Анкета кандидата  
Личные данные, семейное положение:
Фамилия:________________________Имя:_____________________Отчество:____________________________
Возраст: _______ Дата рождения:____________ Место рождения (край, город): ____________________________
Телефон: дом.:_____________, рабочий:______________, контактный:___________________________________
Адрес проживания:_____________________________________________________________________, прописки: ____________________________________________
Семейное положение:                                 � женат (замужем);                � холост (не замужем)
супруг (а) (ФИО): _____________________________  род его(ее) занятий и контактный номер телефона:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ваши дети: количество: ______, возраст: ______________________________________________________________
Заболевания, травмы: �  нет;         � есть,  какие:___________________________________________________
Ограничения в работе по здоровью: �  нет;           � есть, какие: ______________________________________________
Отношение к курению:                     �  курите;       � не курите
Основное образование:
�  высшее; �  н/ высшее, курс _____;  �   среднее спец.; �   другое: _________________________________________________________________________
	 
Название учебного заведения

	 

	
	

	Место обучения (город)
	

	Период обучения, форма
	 

	Факультет
	 

	Специальность
	 

	Специализации
	 

	Повышение квалификации (дата последних курсов)
	 

	Наличие категории
	 


Дополнительное образование (семинары, курсы и т.д.)
	Название
	Квалификация, специальность
	Срок обучения

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


Последнее  место работы:
Наименование предприятия: _____________________________________________Тел.: ______________________________________
	 
Форма собственности предприятия/фирмы : �   государств.    �  негосударств. �  другое________


Размер фирмы (количество сотрудников): ___________ Ваша должность: _____________________________
Какие вопросы Вы решали, какими навыками владеете:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Кому подчинялись (должность): __________________Вам подчинялись  � да, � нет, количество:___________
Ваш средний заработок:___________________________________________________________________
Предыдущий опыт работы в порядке убывания:
	 
Период
	Название
	Должность
на момент поступления
	Должность
на момент увольнения
	Основные обязанности

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Дополнительные сведения
По каким критериям Вы выбираете компанию, в которой хотите работать?
__________________________________ ____________________________________________
_________________________________ _____________________________________________
Продолжите фразу: «Работа для меня — это…»
_________________________________ _____________________________________________
_________________________________ _____________________________________________
Что для Вас является наибольшим стимулом в работе?
__________________________________ ____________________________________________
_________________________________ _____________________________________________
Перечислите свои основные обязанности на предстоящей работе
_________________________________ _____________________________________________
__________________________________ ____________________________________________
Какие трудности Вы видите в предстоящей работе?
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Какие Ваши личные (деловые, профессиональные) качества будут полезны в работе?
________________________________ ______________________________________________
________________________________ ______________________________________________
Какой стиль работы Вам ближе: индивидуальный или коллективный?
________________________________ ______________________________________________
Занимаетесь ли Вы самообразованием, если да, то как именно?
________________________________ ______________________________________________
________________________________ ______________________________________________
Какие знания и навыки Вы хотели бы получить в ближайшее время?
________________________________ ______________________________________________
________________________________ ______________________________________________
Как долго, по Вашему мнению, человек может трудиться на одном месте (на одной должности в одной компании)?
_______________________________ _______________________________________________
_______________________________ _______________________________________________
Как Вы оцениваете свои навыки работы с ПК:
пользователь ___________ продвинутый пользователь ___________
Перечислите программные продукты, с которыми Вы умеете работать
____________________________ __________________________________________________
_________________________________ _____________________________________________
Оцените по пятибалльной шкале степень владения языками, где 1 — не имею никаких знаний; 2 — имею элементарные знания (изучал в школе); 3 — читаю и перевожу со словарем; 4 — могу общаться; пишу со словарем; 5 — владею свободно:
	Умения/языки
	Баллы

	Русский
	 

	Английский
	 

	Немецкий
	 

	Другой
	 


Ваши хобби, увлечения
________________________________________ ______________________________________
________________________________________ ______________________________________

Какой литературе Вы отдаете предпочтение?
_______________________________________ _______________________________________
_______________________________________ _______________________________________
Являетесь ли Вы частным предпринимателем, учредителем (соучредителем), директором либо иным должностным лицом какого-либо предприятия (организации) на сегодняшний день или являлись в прошлом?
_______________________________________ _______________________________________
_______________________________________ _______________________________________
_______________________________________ _______________________________________
Опишите, пожалуйста, свои основные недостатки
_______________________________________ _______________________________________
_______________________________________ _______________________________________
Есть ли у Вас вредные привычки (если есть, то какие)?
_______________________________________ _______________________________________

Интересы, хобби: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
МИНИ-ПРЕЗЕНТАЦИЯ
Укажите Ваши достижения, которые характеризуют Вас как успешного и перспективного кандидата:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  
Желаемая з/плата: на испытательный срок: _______________ после: _____________________________
Готовы работать как             � основной сотрудник                     � совместитель          � любые варианты
Для совместителей: Укажите, пожалуйста, удобные для вас дни и часы работы: ______________________________________ ________________________________________________


[bookmark: _GoBack]Кто может дать Вам рекомендации (с ними свяжутся с Вашего согласия после того, как Вы предупредите их об этом):
	 ФИО
	Должность
	Место работы
	Телефон

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Когда готовы приступить к работе:___________________________________________________________________________
Не возражаю, если фирма получит сведения обо мне с предыдущих мест работы:____________________
Подтверждаю достоверность указанной информации: __________________, « ____ »___________200_г.
 
Рекомендуемые
Мы были бы благодарны Вам, если Вы порекомендуете нам кого-либо как интересного и перспективного специалиста своей области
	 
Название организации
	Ф.И.О.(полностью)
	Должность
	Телефоны

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



